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AUF EINEN BLICK

1 Bevor du das Formular ausfüllst

F I R M E N KO M PA S S  AU S F Ü L L H I L F E

Stand Oktober 2026 · kostenlos auf firmenkompass.de/downloads/

Ausfüllhilfe Gewerbeanmeldung
Das Formular GewA 1 Feld für Feld erklärt, mit Beispielen für die
Tätigkeitsbeschreibung und allem, was nach der Anmeldung kommt.

Formular: Die Gewerbe-Anmeldung (GewA 1) ist bundesweit einheitlich. Das Muster

steht in Anlage 1 der Gewerbeanzeigeverordnung, jede Gemeinde nutzt diese Felder 1
bis 33 (§ 1 GewAnzV).

Wo: bei der Gemeinde, in der dein Betrieb seinen Sitz hat. Arbeitest du von zu Hause, ist

das meist deine Wohnortgemeinde.

Wann: gleichzeitig mit dem Beginn der Tätigkeit (§ 14 GewO). Wer zu spät anmeldet,

riskiert ein Bußgeld bis 1.000 € (§ 146 GewO).

Kosten: legt die Gemeinde fest, laut Existenzgründungsportal des Bundes meist 20 bis
60 €.

Online: Die elektronische Anzeige ist erlaubt (§ 2 GewAnzV). Viele Städte bieten sie an,

dann entfällt die Unterschrift in Feld 33.

Original: Nutze immer das Formular oder Online-Portal deiner Gemeinde. Das amtliche

Muster findest du unter gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/anlage_1.html.

Gewerbe oder freier Beruf? Freie Berufe nach § 18 EStG, etwa Ärztin, Ingenieur, Journalistin,
Übersetzer oder unterrichtende Tätigkeiten, melden kein Gewerbe an, sondern nur beim

Finanzamt.

Förderung geklärt? Beziehst du Arbeitslosengeld oder Grundsicherung, stellst du den Antrag
auf Gründungszuschuss oder Einstiegsgeld vor dem Start. Melde dein Gewerbe hauptberuflich

erst danach an, zu dem Datum, das du mit deiner Fachkraft abgestimmt hast.

Erlaubnis nötig? Zum Beispiel Bewachung (§ 34a GewO), Makler (§ 34c GewO),
Versicherungsvermittlung (§ 34d GewO), Gaststätte mit Alkoholausschank nach dem

Gaststättenrecht deines Bundeslands. Ohne Erlaubnis darfst du nicht starten, auch wenn die
Anzeige angenommen ist.

Handwerk? Zulassungspflichtige Handwerke (Anlage A der Handwerksordnung, etwa Maler

und Lackierer, Elektrotechniker, Friseure) brauchen die Eintragung in die Handwerksrolle bei
der Handwerkskammer.
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2 Kopf und Angaben zum Betriebsinhaber (Felder 1 bis 3)

FELD WAS DU EINTRÄGST BEISPIEL

Kopf:
entgegennehmende
Stelle,
Gemeindekennzahl

Füllt in der Regel das Gewerbeamt aus. Lass die Felder
frei, wenn du unsicher bist.

–

1 Eingetragener Name
mit Rechtsform

Nur bei Eintragung im Handels-, Genossenschafts- oder
Vereinsregister, etwa „Muster Malerbetrieb UG
(haftungsbeschränkt)“. Bei einer nicht eingetragenen
GbR die anderen geschäftsführenden Gesellschafter. Als
Einzelunternehmen ohne Eintragung bleibt das Feld
leer.

Sanierung
Kassel GmbH

2 Ort und Nummer der
Registereintragung

Registergericht und HRB- oder HRA-Nummer, nur
wenn eingetragen.

Amtsgericht
Kassel, HRB
12345

3 Name des Geschäfts Deine Geschäftsbezeichnung, wenn sie vom Namen in
Feld 1 abweicht. Als Einzelunternehmen ohne
Registereintragung trägst du hier deine
Geschäftsbezeichnung ein, falls du eine führst.

Malerei
Schneider –
Renovieren im
Bestand

Mehrere Personen

Bei Personengesellschaften wie der GbR füllt jede geschäftsführende Gesellschafterin und
jeder geschäftsführende Gesellschafter einen eigenen Vordruck aus. Bei UG und GmbH

stehen in den Feldern 4 bis 11, 30 und 31 die Angaben der Geschäftsführung, weitere
Geschäftsführer kommen auf ein Beiblatt.

3 Angaben zur Person (Felder 4 bis 11)

FELD WAS DU EINTRÄGST

4 Name, 5 Vornamen wie im Ausweis, alle Vornamen

6 Geschlecht entsprechend der Geburtsurkunde: männlich, weiblich, divers
oder ohne Angabe

Rechtsform entschieden: Einzelunternehmen, GbR, UG oder GmbH. Bei UG und GmbH

verlangen die Ämter meist den Handelsregisterauszug, oft auch den Gesellschaftsvertrag.

Unterlagen bereit: Personalausweis oder Reisepass mit Meldebescheinigung, gegebenenfalls

Aufenthaltstitel, Erlaubnis, Handwerkskarte, Handelsregisterauszug, Vollmacht.

Zuständige Stelle gefunden: Je nach Ort heißt sie Gewerbeamt, Ordnungsamt oder
Bürgeramt. Auf der Website deiner Stadt steht, ob du online, per Post oder mit Termin vor Ort

anmeldest.
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FELD WAS DU EINTRÄGST

7 Geburtsname nur wenn er vom heutigen Namen abweicht

8 Geburtsdatum, 9 Geburtsort und -
land

wie im Ausweis

10 Staatsangehörigkeit deutsch ankreuzen oder andere eintragen, auch mehrere

11 Wohnanschrift, Telefon, E-Mail,
Internetadresse

private Meldeanschrift. Telefon und E-Mail helfen bei
Rückfragen, Fax und Website sind freiwillig.

4 Angaben zum Betrieb (Felder 12 bis 17)

FELD WAS DU EINTRÄGST

12 Zahl der Gesellschafter oder
gesetzlichen Vertreter

nur bei Personengesellschaften (Zahl der geschäftsführenden
Gesellschafter) oder juristischen Personen (Zahl der
Geschäftsführer). Einzelunternehmer lassen es frei.

13 Beteiligung der öffentlichen
Hand

bei privaten Gründungen „nein“

14 Vertretungsberechtigte
Person oder Betriebsleitung

nur bei inländischen Aktiengesellschaften, Zweigniederlassungen
und unselbstständigen Zweigstellen

15 Betriebsstätte Anschrift, an der du dein Gewerbe betreibst. Im Homeoffice ist
das deine Wohnung. Dazu Telefon, E-Mail und Website des
Betriebs.

16 Hauptniederlassung nur wenn die Betriebsstätte eine Zweigniederlassung oder
Zweigstelle ist

17 Frühere Betriebsstätte nur bei einer Verlegung aus einem anderen Meldebezirk

5 Feld 18: die Tätigkeit richtig beschreiben

Feld 18 ist das wichtigste Feld. Die Behörde gibt die Angaben an Finanzamt, Kammer,

Berufsgenossenschaft und weitere Stellen weiter (§ 3 GewAnzV). Daraus ergibt sich zum

Beispiel, ob du zur IHK oder zur Handwerkskammer gehörst und welche

Berufsgenossenschaft zuständig ist. Beschreibe deine Tätigkeit so genau wie im Muster

verlangt („z. B. Herstellung von Möbeln, Elektroinstallationen und Elektroeinzelhandel“).

Bei mehreren Tätigkeiten unterstreichst du den Schwerpunkt.

FALL GUTE BESCHREIBUNG ZU UNGENAU

Handwerk
(zulassungspflichtig)

Maler- und Lackiererarbeiten, Tapezierarbeiten und
Fassadenanstriche (Handwerk nach Anlage A HwO)

Malerarbeiten aller Art,
Handwerkerdienste
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FALL GUTE BESCHREIBUNG ZU UNGENAU

Handwerk
(zulassungsfrei)

Fliesen-, Platten- und Mosaiklegerarbeiten Bauarbeiten

Onlinehandel Einzelhandel mit Bekleidung und Accessoires über
einen eigenen Onlineshop und Marktplätze

Onlinehandel, Handel
mit Waren aller Art

Dienstleistung Erstellung und Betreuung von Websites für kleine
Unternehmen, Suchmaschinenoptimierung

IT, Beratung

Nebengewerbe Verkauf selbst genähter Kinderbekleidung über
Onlineplattformen und auf Märkten (Nebenerwerb)

Hobby, Verkauf

GbR Betrieb eines Cafés mit Ausschank alkoholfreier
Getränke und Verkauf von Backwaren zum Verzehr
an Ort und Stelle (jede Gesellschafterin meldet mit
demselben Text an)

Gastronomie

UG oder GmbH Wie im Gesellschaftsvertrag beschrieben, zum
Beispiel: Vermittlung von Pflegekräften an private
Haushalte, keine Arbeitnehmerüberlassung

Gegenstand laut
Satzung

Weit genug, aber nicht beliebig

Nimm naheliegende Erweiterungen gleich mit auf, etwa „und Verkauf von Zubehör“.

Kommt später eine ganz neue Tätigkeit dazu, meldest du sie mit der Gewerbe-Ummeldung

(GewA 2) um. Formulierungen wie „Handel mit Waren aller Art“ lehnen viele Ämter ab, weil
sie die Zuständigkeit nicht erkennen.

6 Weitere Angaben (Felder 19 bis 33)

FELD WAS DU EINTRÄGST

19 Nebenerwerb „ja“, wenn du (vorerst) nebenberuflich arbeitest, etwa neben einer
Anstellung. Bei Arbeitslosengeld bedeutet nebenberuflich: weniger
als 15 Stunden pro Woche (§ 138 Abs. 3 SGB III). Bei
Gründungszuschuss „nein“, denn er setzt eine hauptberufliche
Tätigkeit voraus (§ 93 SGB III).

20 Beginn der Tätigkeit der Tag, an dem du wirklich startest. Bei Förderung das mit
Agentur oder Jobcenter abgestimmte Datum, nicht vor dem
Antrag.

21 Art des Betriebes Industrie, Handwerk, Handel oder Sonstiges. Dienstleistungen fallen
meist unter „Sonstiges“.

22 Zahl der Beschäftigten bei
Start

ohne dich selbst, aber mit Aushilfen und mithelfenden Ehe- oder
Lebenspartnern, getrennt nach Vollzeit und Teilzeit. Allein: „keine“.
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FELD WAS DU EINTRÄGST

23 Anmeldung für Hauptniederlassung, Zweigniederlassung oder unselbstständige
Zweigstelle. Bei einer Neugründung meist „Hauptniederlassung“.

24 Reisegewerbe nur ankreuzen, wenn du ohne feste Niederlassung umherziehend
verkaufst oder Leistungen anbietest. Dafür brauchst du zusätzlich
eine Reisegewerbekarte (§ 55 GewO).

25 Grund Neugründung, Übernahme (Erbfolge, Kauf, Pacht), Wechsel der
Rechtsform, Gesellschaftereintritt, Verlegung oder Umwandlung

26 Früherer Inhaber oder
Firmenname

nur bei Übernahme oder Rechtsformwechsel

27 Unfallversicherungsträger
und Unternehmensnummer

außer bei Neugründung: die bisherige Berufsgenossenschaft und
Unternehmensnummer, sonst „nicht bekannt“

28 Erlaubnis „ja“ mit Datum und Behörde, wenn deine Tätigkeit eine Erlaubnis
braucht und sie vorliegt

29 Handwerkskarte nur für zulassungspflichtiges Handwerk nach Anlage A: Datum und
Name der Handwerkskammer

30 Aufenthaltstitel nur für Personen, die einen Aufenthaltstitel brauchen: Datum und
Behörde

31 Auflage zur
Erwerbstätigkeit

steht im Aufenthaltstitel eine Auflage oder Beschränkung zur
Erwerbstätigkeit, trägst du sie hier ein

32 Datum, 33 Unterschrift Bei der Online-Anzeige entfällt die Unterschrift (§ 2
Abs. 1 GewAnzV). Die Behörde kann dann eine Identifikation
verlangen, etwa per Online-Ausweisfunktion oder Ausweiskopie (§ 2
Abs. 2 GewAnzV).

Die Anzeige ist keine Erlaubnis

So steht es auch im Formular: Die Anmeldung berechtigt nicht zum Start, wenn noch eine
Erlaubnis oder die Eintragung in die Handwerksrolle fehlt. Sie ist auch keine baurechtliche

Genehmigung für deine Räume.

7 Einreichen und bezahlen

Online: Über das Portal deiner Stadt oder das Verwaltungsportal deines Bundeslands, meist

mit Online-Ausweisfunktion oder Nutzerkonto. Die Gebühr zahlst du oft direkt online.

Per Post oder vor Ort: Formular deiner Gemeinde ausdrucken, ausfüllen, unterschreiben.

Manche Ämter verlangen einen Termin.

Bezahlung: Je nach Stadt per Vorkasse (online, Karte, bar am Schalter) oder mit
Gebührenbescheid, der nach der Anmeldung per Post kommt.
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8 Was nach der Anmeldung kommt

STELLE WAS ZU TUN IST FRIST

Finanzamt Fragebogen zur steuerlichen Erfassung über
ELSTER abgeben, Kleinunternehmerregelung ja
oder nein entscheiden

innerhalb eines Monats
nach Beginn (§ 138
Abs. 1b AO)

IHK oder
Handwerkskammer

Pflichtmitgliedschaft beginnt automatisch, die
Kammer meldet sich. Bei
zulassungspflichtigem Handwerk vorher in die
Handwerksrolle eintragen lassen.

Beitragsbefreiungen für
Gründer nach § 3
Abs. 3 IHKG

Berufsgenossenschaft Eröffnung beim zuständigen
Unfallversicherungsträger melden

innerhalb einer Woche
(§ 192 SGB VII)

Krankenkasse Selbstständigkeit melden, Beitrag für
Selbstständige klären

sofort

Agentur oder
Jobcenter

Gewerbeanmeldung vorlegen, wenn du
Gründungszuschuss oder Einstiegsgeld
beantragt hast

wie im Gespräch
vereinbart

Quellen

Abgerufen am 21.10.2026: GewAnzV, Anlage 1 (amtliches Muster GewA 1) · § 1 GewAnzV ·

§ 2 GewAnzV · § 14 GewO · § 15 GewO · § 146 GewO · § 55 GewO · § 138 AO · § 3 IHKG ·

§ 192 SGB VII · § 138 SGB III · § 93 SGB III · § 18 EStG · Anlage A HwO ·

Existenzgründungsportal des Bundes: Unternehmensanmeldung (Gebühr 20 bis 60 €) ·

Bundesportal: Gewerbe anmelden

Unterstützung bei deiner Gründung

AVGS Gründercoaching bei Firmenkompass,
AZAV-zertifiziert: Businessplan, Finanzplan
und Marketing 1:1 und online mit deinem
Coach. Mit Gutschein von Agentur für Arbeit
oder Jobcenter bei Bewilligung ohne
Eigenanteil.

Kostenloses Erstgespräch

TELEFON +49 69 96759916

E-MAIL info@firmenkompass.de

ONLINE firmenkompass.de/kontakt/

Firmenkompass GmbH · Bockenheimer Landstraße 2–4, 60306 Frankfurt am Main · Amtsgericht Frankfurt am Main, HRB
134663 · Stand Oktober 2026. Alle Angaben ohne Gewähr, keine Rechts- oder Steuerberatung. Über Förderungen
entscheiden Agentur für Arbeit und Jobcenter im Einzelfall.

Empfangsbescheinigung aufbewahren: Die Behörde bestätigt den Eingang innerhalb von

drei Tagen (§ 15 GewO). Banken, Lieferanten und Förderstellen fragen danach.

https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/anlage_1.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/__1.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/__2.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__146.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55.html
https://www.gesetze-im-internet.de/ao_1977/__138.html
https://www.gesetze-im-internet.de/ihkg/__3.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_7/__192.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_3/__138.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_3/__93.html
https://www.gesetze-im-internet.de/estg/__18.html
https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_a.html
https://www.existenzgruendungsportal.de/Navigation/DE/So-gehts/Unternehmensanmeldung/unternehmensanmeldung
https://verwaltung.bund.de/leistungsverzeichnis/de/leistung/99050012104000
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