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AUF EINEN BLICK

1 Was die fachkundige Stelle prüft

Die Stelle beantwortet auf dem Vordruck zehn Ja-Nein-Fragen und schreibt eine

zusammenfassende Beurteilung. Sie prüft drei Dinge:

F I R M E N KO M PA S S  AU S F Ü L L H I L F E

Stand Oktober 2026 · kostenlos auf firmenkompass.de/downloads/

Ausfüllhilfe
Tragfähigkeitsbescheinigung
Die Stellungnahme der fachkundigen Stelle (Vordruck BA GZ 04) Frage für
Frage erklärt. So bereitest du deine Unterlagen vor, damit die Stelle jede
Frage beantworten kann.

Was: Für den Gründungszuschuss musst du der Agentur die Tragfähigkeit deiner

Gründung mit der Stellungnahme einer fachkundigen Stelle nachweisen (§ 93

Abs. 2 SGB III). Umgangssprachlich heißt sie Tragfähigkeitsbescheinigung.

Vordruck: BA GZ 04 der Bundesagentur für Arbeit, zwei Seiten, Fassung 01/2025. Den

Vordruck füllt die fachkundige Stelle aus, nicht du.

Wer: zum Beispiel IHK, Handwerkskammer, berufsständische Kammer, Fachverband,
Bank, Steuerberatung, Unternehmensberatung oder Gründungsberatung. Die Wahl ist

frei, die Kosten trägst du.

Jobcenter: Auch für Darlehen und Zuschüsse nach § 16c SGB II soll das Jobcenter eine
solche Stellungnahme verlangen (§ 16c Abs. 3 SGB II). Viele Jobcenter nutzen dafür

eigene Vordrucke mit ähnlichen Fragen.

Keine Zusage: Auch eine positive Stellungnahme ist keine Förderzusage. Die Agentur
entscheidet im Ermessen.

Dich: Hast du das fachliche und das kaufmännische Können, und liegen nötige Zulassungen
vor?

Dein Vorhaben: Ist es konkurrenzfähig, und sind Umsatz, Ergebnis und Kapitalbedarf realistisch

geschätzt?

Deine Lebensgrundlage: Bleibt nach Kosten, Steuern und Versicherungen genug zum Leben?
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2 Unterlagen, die du einreichst

Der Vordruck fragt in Feld 4 ab, welche Unterlagen vorlagen. Reiche alle ein, sonst kreuzt

die Stelle in Feld 3 „Nein“ an.

3 Die Fragen auf dem Vordruck und wie du sie vorbereitest

FELD
FRAGE IM VORDRUCK
(SINNGEMÄSS)

WAS DIE STELLE IN DEINEN UNTERLAGEN SUCHT

1, 2 Anschrift von dir und der Stelle vollständige Kontaktdaten im Deckblatt des
Businessplans

3, 4 Alle Unterlagen vorgelegt, welche? die fünf Unterlagen aus Abschnitt 2, sauber benannt

5 bis
7

Name, Vorname, Kundennummer deine Kundennummer der Agentur für Arbeit, steht auf
jedem Schreiben

8 Fachliche und branchenspezifische
Voraussetzungen

Ausbildung, Berufserfahrung in der Branche,
Referenzen, Zertifikate

9 Kaufmännische und
unternehmerische
Voraussetzungen

Erfahrung mit Kalkulation, Angeboten, Buchhaltung,
Personalführung. Lücken offen nennen und sagen, wie
du sie schließt, etwa mit einem Gründercoaching.

10 Zulassungsvoraussetzungen Erlaubnis, Konzession, Handwerksrolle, Handelsregister.
Ist etwas beantragt, schreib das Datum dazu.

11 Konkurrenzfähig, auch in
absehbarer Zeit?

Markt, Zielgruppe, Wettbewerb, dein Unterschied,
Preise im Vergleich

12 Umsätze realistisch? Herleitung: Anzahl Kundinnen oder Aufträge mal Preis,
Anlaufphase, Saison, Belege wie Absichtserklärungen

13 Betriebsergebnis vor Steuern
realistisch?

Rentabilitätsvorschau mit allen Kosten, auch
Versicherungen, Fahrzeug, Marketing, Abschreibungen

14 Kapitalbedarf realistisch? Investitionen mit Angeboten, Gründungskosten,
Anlaufkosten, Liquiditätsreserve

15 Ausreichende Lebensgrundlage? privater Bedarf (Miete, Leben, Kranken- und
Rentenversicherung, Steuern) im Vergleich zum Gewinn

Aussagefähige Beschreibung des Vorhabens (Businessplan, Textteil)

Lebenslauf mit Zeugnissen oder Befähigungsnachweisen

Kapitalbedarfs- und Finanzierungsplan

Umsatz- und Rentabilitätsvorschau, üblich für drei Jahre

Begründung der letzten Geschäftsaufgabe, falls du schon einmal selbstständig warst

Anschreiben an die Stelle, gern das Musteranschreiben der BA (BA GZ 03), und der leere
Vordruck BA GZ 04
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FELD
FRAGE IM VORDRUCK
(SINNGEMÄSS)

WAS DIE STELLE IN DEINEN UNTERLAGEN SUCHT

16 Zusammenfassende Beurteilung Freitext der Stelle. Eine klare Zusammenfassung im
Businessplan hilft.

17 Tragfähige Existenz insgesamt
realisierbar?

Gesamturteil Ja oder Nein

18 bis
20

Ort, Datum, Unterschrift der Stelle Stempel und Unterschrift müssen vorhanden sein

Beispiel Malerbetrieb (frei erfunden, Beispielwerte)

Malermeisterin, mehrere Jahre Vorarbeiterin, gründet in Kassel einen Betrieb für
Renovierungen in bewohnten Wohnungen. Im ersten Jahr fünf Aufträge im Monat zu je

rund 1.400 € netto. Kapitalbedarf 28.000 €: gebrauchter Transporter 18.000 €, Gerüst,

Spritzgerät und Werkzeug 7.500 €, Website, Beschriftung und Gründungskosten 2.500 €.
Finanzierung: 12.000 € Eigenkapital, Rest Förderkredit über die Hausbank. Privater Bedarf

2.100 € im Monat. Die Stelle prüft vor allem, ob 60 Aufträge im Jahr bei den genannten
Kosten einen Gewinn ergeben, der die 2.100 € plus Steuern trägt.

4 So kommst du zu einer positiven Stellungnahme

Häufige Fehler

Umsatz ohne Herleitung, Kranken- und Rentenversicherung vergessen, keine Anlaufphase,

Kapitalbedarf ohne Reserve, falscher oder alter Vordruck, fehlende Unterschrift der Stelle.
Bei einem negativen Gesamturteil kannst du die Unterlagen überarbeiten und eine andere

Stelle fragen. Sprich offen mit deiner Vermittlungsfachkraft.

5 Links auf die Originale

Zahlen herleiten, nicht behaupten: Jede Umsatzzahl braucht eine Rechnung, jede größere
Investition ein Angebot.

Privaten Bedarf vollständig ansetzen, inklusive Kranken- und Pflegeversicherung als

Selbstständige und Altersvorsorge.

Anlaufphase einplanen: In den ersten Monaten weniger Umsatz. Der Gründungszuschuss der

Phase 1 hilft, ist aber kein Umsatz.

Lücken offen ansprechen und zeigen, wie du sie schließt.

Unterlagen vollständig und lesbar schicken, mit Inhaltsverzeichnis und Seitenzahlen.

Zeit einplanen: Frag bei der Stelle vorher, wie lange die Prüfung dauert und was sie kostet.

Vordruck BA GZ 04: PDF der Bundesagentur für Arbeit

https://www.arbeitsagentur.de/datei/gruendungszuschuss-gz-stellungnahme-fachkundige-stelle_ba053733.pdf
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Quellen

Abgerufen am 21.10.2026: BA GZ 04 – 01/2025 (PDF) · BA GZ 03 – 10/2022 (PDF) · BA:

Gründungszuschuss beantragen · § 93 SGB III · § 94 SGB III · § 16c SGB II

Meine Notizen

Hier kannst du direkt im PDF tippen und speichern.

Unterstützung bei deiner Gründung

AVGS Gründercoaching bei Firmenkompass,
AZAV-zertifiziert: Businessplan, Finanzplan
und Marketing 1:1 und online mit deinem
Coach. Mit Gutschein von Agentur für Arbeit
oder Jobcenter bei Bewilligung ohne
Eigenanteil.

Kostenloses Erstgespräch

TELEFON +49 69 96759916

E-MAIL info@firmenkompass.de

ONLINE firmenkompass.de/kontakt/

Firmenkompass GmbH · Bockenheimer Landstraße 2–4, 60306 Frankfurt am Main · Amtsgericht Frankfurt am Main, HRB
134663 · Stand Oktober 2026. Alle Angaben ohne Gewähr, keine Rechts- oder Steuerberatung. Über Förderungen
entscheiden Agentur für Arbeit und Jobcenter im Einzelfall.

Musteranschreiben BA GZ 03: PDF der Bundesagentur für Arbeit

Infoseite der BA: Gründungszuschuss beantragen

Vorlagen von Firmenkompass: Businessplan-Vorlage und Finanzplan-Vorlage kostenlos auf
firmenkompass.de/downloads/

https://www.arbeitsagentur.de/datei/gruendungszuschuss-gz-stellungnahme-fachkundige-stelle_ba053733.pdf
https://www.arbeitsagentur.de/datei/gruendungszuschuss-gz-musteranschreiben-an-fachkundige-stelle_ba053738.pdf
https://www.arbeitsagentur.de/arbeitslos-arbeit-finden/arbeitslosengeld/gruendungszuschuss-beantragen
https://www.arbeitsagentur.de/arbeitslos-arbeit-finden/arbeitslosengeld/gruendungszuschuss-beantragen
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_3/__93.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_3/__94.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_2/__16c.html
https://www.arbeitsagentur.de/datei/gruendungszuschuss-gz-musteranschreiben-an-fachkundige-stelle_ba053738.pdf
https://www.arbeitsagentur.de/arbeitslos-arbeit-finden/arbeitslosengeld/gruendungszuschuss-beantragen
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