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FIRMENKOMPASS CHECKLISTE

Checkliste GmbH und UG

Von der Satzung bis zur Eintragung. Alle Schritte fur die Grundung einer
GmbH oder UG (haftungsbeschrankt).

Stand Oktober 2026 - kostenlos auf firmenkompass.de/downloads/

AUF EINEN BLICK

— GmbH: mindestens 25.000 Euro Stammkapital, vor der Anmeldung mindestens
12.500 Euro eingezahlt.

— UG (haftungsbeschrankt): Stammbkapital unter 25.000 Euro, vor der Anmeldung voll
und in bar eingezahlt; ein Viertel des JahresUberschusses geht in eine Rucklage.

— Notar ist Pflicht, auch online per Video moglich.

— Vor der Eintragung haften die Handelnden personlich.

1 Vorbereitung

[] Rechtsform entscheiden: GmbH oder UG? Haftung, Kapital, Kosten und Ansehen bei Kunden
und Banken abwagen.

Firmennamen prifen: Handelsregister, Markenregister und Domain. Der Zusatz ,GmbH*
beziehungsweise ,Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt)” oder ,UG
(haftungsbeschrankt)” ist Pflicht (§ 5a Abs. 1 GmbHG).

Gesellschafter, Anteile und Geschaftsfliihrung festlegen.

O

Unternehmensgegenstand formulieren.

Musterprotokoll oder individuelle Satzung: Das vereinfachte Verfahren mit Musterprotokoll
gilt bei hochstens drei Gesellschaftern und einem GeschaftsfUhrer (§ 2 Abs. Ta GmbHG).

O 000

Steuerberatung einbinden, etwa fUr Gehalt der GeschaftsfUhrung und Gewinnverwendung.

Beim Notar

N

Termin vereinbaren, in Prasenz oder per Videokommunikation (§ 2 Abs. 3 GmbHG).
Gesellschaftsvertrag beurkunden lassen (§ 2 Abs. 1 GmbHG).

Geschaftsfuhrung bestellen.

OoOogo

Ausweise und Angaben aller Beteiligten bereithalten.
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Kapital einzahlen

[] Geschéftskonto fur die Gesellschaft in Grundung eréffnen.

[[] GmbH: auf jeden Anteil mindestens ein Viertel, insgesamt mindestens 12.500 Euro einzahlen
(87 Abs. 2 GmbHQG).

[] UG: Stammkapital voll und in bar einzahlen, Sacheinlagen sind ausgeschlossen (§ 5a Abs. 2
GmbHQG).

(] Einzahlungsbeleg an den Notar geben.

4 Eintragung und Meldungen

[] Handelsregister: Der Notar meldet die Gesellschaft beim Registergericht an (§ 7 Abs. 1
CmbHQG).

[] Bis zur Eintragung vorsichtig handeln: Vorher besteht die GmbH als solche nicht, wer in ihrem
Namen handelt, haftet persénlich (§ 11 GmbHG).

(] Transparenzregister: wirtschaftlich Berechtigte unverziiglich selbst melden (§ 20 Abs. 1 GwG).
Die fruhere automatische Erfullung Uber das Handelsregister gibt es nicht mehr.

[] Gewerbe anmelden und den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung Uber ELSTER innerhalb
eines Monats abgeben (§ 138 AO).

[] IHK oder Handwerkskammer: Mitgliedschaft entsteht automatisch.

[] Berufsgenossenschaft innerhalb einer Woche melden, wenn nicht schon Uber die
Gewerbeanzeige erfolgt.

5 Nach der Eintragung

[] Geschéftsbriefe und Website mit Pflichtangaben: Firma, Rechtsform, Sitz, Registergericht,
Registernummer, Geschaftsfuhrung.

[] Buchfuhrung nach HGB und Jahresabschluss einplanen.

[] Geschaftsfuhrer-Vertrag schlieBen. Bei geschéftsfihrenden Gesellschaftern pruft die
Krankenkasse automatisch den sozialversicherungsrechtlichen Status, sobald sie gemeldet
werden (§ 7a Abs.1Satz 2 SGB V).

UG: jedes Jahr ein Viertel des Jahresuberschusses in die gesetzliche Rucklage einstellen (§ 5a
Abs. 3 GmbHG).
Versicherungen prufen, etwa Betriebshaftpflicht und Haftpflicht fur die GeschaftsfUhrung.

Quellen

Abgerufen am 20.10.2026: § 2 GmbHG - § 5 CmbHG - § 5a GmbHG - § 7 CmbHG - § 11
GmbHG - §20 GwG - §138 AO - §192 SGB VII - § 7a SCB IV
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https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__2.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__5.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__5a.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__7.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__11.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gmbhg/__11.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gwg_2017/__20.html
https://www.gesetze-im-internet.de/ao_1977/__138.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_7/__192.html
https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_4/__7a.html

Meine Notizen

Hier kannst du direkt im PDF tippen und speichern.

Untersttzung bei deiner Grundung Kostenloses Erstgesprach

AVGS Grundercoaching bei Firmenkompass, TELEFON  +49 69 96759916
AZAV-zertifiziert: Businessplan, Finanzplan 2 AL info@firmenkompass.de
und Marketing 1:1 und online mit deinem

Coach. Mit Gutschein von Agentur flr Arbeit ONLINE  firmenkompass.de/kontakt/
oder Jobcenter bei Bewilligung ohne

Eigenanteil.

Firmenkompass GmbH - Bockenheimer LandstraBe 2-4, 60306 Frankfurt am Main - Amtsgericht Frankfurt am Main, HRB
134663 - Stand Oktober 2026. Alle Angaben ohne Gewahr, keine Rechts- oder Steuerberatung. Uber Férderungen
entscheiden Agentur fur Arbeit und Jobcenter im Einzelfall.
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